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Estudios

Técnico en asistencia
administrativa

Técnico Laboral
Sena
2015 - 2016 Formal

Psicologa

Universitaria
Uniminuto
2018 - Formal

Perfil profesional
BACHILLERATO ACADEMICO 3 ANOS $1A$1,5

Profesion Experiencia Aspiracion salarial

[Actualizada el: 28/08/2025] Estudiante de psicologia de tercer semestre, con experiencia en areas
administrativas, técnica en asistencia administrativa, a nivel personal soy una persona emprendedora, con
ganas de salir adelante, de estudiar, de cumplir mis metas, proactiva, leal y dedicada. Me desenvuelvo
rapidamente en cualquier area de trabajo con excelente servicio al cliente interno y externo.

m Universitaria n Bogota alrededores n Femenino

Idiomas:

Experiencia laboral

Auxiliar asesores técnicos

noviembre 2021 - Fecha actual Proquifar , Bogota
Area de trabajo: Sin Definir Sector: Quimicos basicos

Ingreso de muestras cosméticas, generacion de ordenes de trabajo, reporte de resultados a externos,
Atencion al cliente externo, digitacion, organizacion de archivo, manejo aplicativo SIE

Asistente administrativa

enero 2021 - agosto 2021 Elevacién wartung sas , Soacha
Area de trabajo: Sin Definir Sector: Metales basicos, hierro, acero y otros

Resolucién de conflictos, facturacién, servicio al cliente interno y externo, organizacién y depuracion de
archivo, redaccién de documentos.

Secretaria
octubre 2019 - noviembre 2020 Gps lite colombia, Bogota
Area de trabajo: Sin Definir Sector: Otros (Telecomunicaciones)

nuevos conocimientos en e area de telecomunicaciones y publicidad

Secretaria
enero 2019 - agosto 2019 Ray house, Bogota
Area de trabajo: Sin Definir Sector: Energia eléctrica

nuevos conocimientos en instalaciones eléctricas y materiales con normativa

Auxiliar salud ocupacional

febrero 2017 - octubre 2018 Equidad seguros, Bogota
Area de trabajo: Sin Definir Sector: Compafiias de seguros

Tramite de facturacion de proveedores de promocion y prevencion, procesos de contratacion de proveedores
de promocién y prevencion, servicio al cliente interno y externo, procesos administrativos.

Auxiliar salud ocupacional
junio 2016 - febrero 2018 Talentum, Bogota

Area de trabajo: Sin Definir Sector: Otros servicios

Proceso de tramite de facturacién de proveedores de promocion y prevencion, procesos de contratacion de
proveedores de promocion y prevencion, servicio al cliente interno y externo, procesos administrativos.






